ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA

SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©@MEFP

CION A CORTO PLAZ

MINISTERIO DE )
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

D DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

PROGRAMACION

dos de manera

DE OPERACIONES Y TAREAS ANUAL

TAREAS POR OPERACIONES

FORMULARIO Nro. 2

AREA ORGANIZACIONAL:

PROYECTOS

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA:

2024

SIGLA: ucpp

nsparente y eficiente

MEDIO DE VERIFI RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.1.1.1 OPE . 1.1 EPEPGP Elaborar, Ejecutar, Proyectos en etapa de pre inversién ejecutados Efeacia®  Desarrollar los Informes Técnicos de Condiciones 10 % 2 Informes Técnicos de Condiciones "Informes Técnicos de Condiciones UPP RECURRENTE FEBRERO/
supervisar y fiscalizar, proyectos en etapa de  bajo normativa vigente, gestionados de manera Previas ITCP 0% previas ITCP Previas desarrollados para la PROGRAMADO DICIEMBRE
Eficiencia (2)
pre inversion. transparente y eficiente implementacién de Recintos uPP
Multipropésito de Frontera en
Territorio Nacional”
UCPP.1.1.2 Efeasa®)  Desarrollar los Términos de Referencia para la 209 6 Términos de Referencia para la"Términos de Referencia UPP RECURRENTE MARZO /
ercenca(y  CONtratacion de servicios para la elaboracion y % contratacién de servicios desarrollados para la contratacion de PROGRAMADO JULIO
Supervisién de Estudios de Disefio Técnicos de servicios de consultoria para la UPP
Preinversion obtencién de Estudios de Disefio
Técnicos de Preinversion de Recintos
Multipropésito de Frontera en
Territorio Nacional”
UCPP.1.1.3 Efeada(h)  Revisar y aprobar los productos parciales vy final 15% 4 Estudios "Estudios de disefio Técnico de pre uPP RECURRENTE ABRIL/
efcencia(y  d€ 10s Estudios de Disefio Técnico de Preinversion inversién  elaborados para la PROGRAMADO  OCTUBRE
implementacién de Recintos UPP
Multipropésito de Frontera en
Territorio Nacional"
UCPP.1.1.4 Eieada(l)  Gestionar la inscripcion y catalogacion de 2 Dictamenes de inscripcion Proyecto registrado y priorizado para uPP RECURRENTE MAYO /
ercencia(y  PTOYe€Ctos para la etapa de inversion 15% dar inicio a la ejecucion de obras PROGRAMADO  DICIEMBRE
UPP
UCPP.1.15 Eieacia(M  Desarrollar los Términos de Referencia para la 4 Términos de Referencia para la Términos de Referencia desarrollados UPP RECURRENTE MAYO /
ecenaz  CONtratacion de empresas constructoras y 20%  contratacién de servicios para la contratacion de la PROGRAMADO DICIEMBRE
supervisoras de los proyectos de inversion construccién de Recintos uPP
publica. Multipropésito de Frontera y otros
proyectos multisectoriales asignados.
UCPP.1.1.6 Ffleacia () Gestionar los recursos para la etapa de inversion o 100% de notas, informes, actos de Obtener la certificacion de recursos UPP RECURRENTE  AGOSTO/
ecencay ~ 0€ 10S proyectos, una vez que se tengan 2% reunion. para la fase de construccioén de las NO DICIEMBRE
concluidos los EDTP. obras. UPP PROGRAMADO
TOTAL PONDERACION: ............. 100 %
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

AREA ORGANIZACIONAL: ooovecTos

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) SULTADOS ESPERADO: INDICADOR POND  MEDIO DE VERIFICACIO SP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.1.2.1 OPE . 1.2 SMCPP Monitoreo y Cierre de  Programas y Proyectos ejecutados y cerrados Efeada(h)  Gestionar el cierre de los proyectos con ejecucion 10% 5 Planillas de liquidacion final 100% del avance financiero de los UPP RECURRENTE FEBRERO/
Programas y Proyectos bajo la responsabilidad  bajo normativa vigente, monitoreados de manera  gienia(zy  fisica al 100% proyectos PROGRAMADO  DICIEMBRE
de la UCPP. transparente y eficiente. UPP
UCPP.1.2.2 Eieada(l)  Realizar el Seguimiento y Evaluacion de los 4 informes trimestrales y 12 informes 16 informes presentados uPP RECURRENTE ENERO /
royectos de inversién publica mediante los 2% mensuales de seguimiento PROGRAMADO DICIEMBRE
eficiencia ) PTOY ! | public d e 9 y
reportes en el sistema de inversion publica (SISIN) evaluacién UPP
UCPP.1.2.3 Eleacia(M  Realizar el seguimiento de la auditoria del tercer 2 informe de Auditoria Tercer Desembolso Auditado en UPP RECURRENTE FEBRERO/
croencan  desembolso de recursos del Programa de Apoyo 10 % cumplimiento al convenio del PROGRAMADO  DICIEMBRE
al Desarrollo del Sistema Socio Sanitario del Programa de Apoyo al Desarrollo del uPP
Departamento de Potosi - IV Fase Sistema Socio Sanitario del
Departamento de Potosi - IV Fase
UCPP.1.2.4 Fleacia(  preparar Reunién de Comité Directivo del o 2 Actas de Reunién de Comité Realizar 2 Reunién de Comité UPP RECURRENTE FEBRERO/
ecenca  Programa de Apoyo al Desarrollo del Sistema 15%  pirectivo Directivo PROGRAMADO JUNIO
Socio Sanitario del Departamento de Potosi - IV UPP
Fase
UCPP.1.2.5 Fleacia(®  Gestionar la ejecucion de Liquidaciones del 20 % 2 informes de liquidacion semestral Ejecucién de Liquidaciones del UPP RECURRENTE FEBRERO/
encencazy  Programa contrato de préstamo CFA N° 3747 0% ge préstamo CFA N° 3747 programa contrato de préstamo CFA NO JULIO
“Programa de Atencion de Emergencias Naturales N° 3747 “Programa de Atencion de uPP PROGRAMADO
Bolivia 2006” Emergencias Naturales Bolivia 2006
UCPP.1.2.6 Heada®)  Gestionar la devolucién de recursos y la 09 11 Actas de Reunion Conciliacién de saldos del programa UPP RECURRENTE = FEBRERO/
ercenca  CONCiliacion de gastos observados del Programa 10% Apoyo a la Gestién Institucional — NO DICIEMBRE
Apoyo a la Gestion Institucional — Saldos PSAC Saldos PSAC UPP PROGRAMADO
UCPP.1.2.7 Eieada(l)  Gestionar la emision de los informes de cierre 10% 100% de notas, informes, actas de Cierre del Programa de consolidacion UPP RECURRENTE  FEBRERO/
ecencia(y  fin@nciero y legal del Programa de consolidacion reunion. de reformas en el area de ingresos NO DICIEMBRE
de reformas en el area de ingresos publicos publicos contrato de préstamo BID UPP PROGRAMADO
contrato de préstamo BID 1743 / SF- BO (Banco 1743/ SF- BO (Banco Interamericano
Interamericano de Desarrollo BID) de Desarrollo BID)
TOTAL PONDERACION: ............. 100 %
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

Posicionamiento de la imagen insti

ional e informacion difundida a la sociedad e inst

iones en general a través de campafias comunicaci

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

2024

AREA ORGANIZACIONAL:

GESTION DEL POA:
SIGLA:

UCPP

ales de la gestion inst

AREA DE COMUNICACION INSTITUCIONAL

CcODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) INDICADOR REA (OPERACION) MEDIO DE VERIFI RESP. ORG INDICA INI/ FIN
UCPP.2.1.1 OPE . 2.1 COMUNICACION INST. Planificar, Posicionamiento de la imagen institucional e Feacia(  Disefar la Estrategia Comunicacional de la UCPP, o 1 Documento de EstrategiaContar con una estrategia ACI RECURRENTE MARZO /
organizar, dirigir y controlar la Gestién informacién difundida a la sociedad e  genay @si como del Campo Ferial Chuquiago Marka 10%  comunicacional para la gestiéon 2024, comunicacional aprobada para la PROGRAMADO MARZO
Comunicacional, desarrollando la imagen y el  instituciones en general a través de campaifias remitido a la DGE para aprobacion  gestién 2024 para su aplicacion e ACI
posicionamiento institucional de la UCPP, comunicacionales de la gestion institucional. implementacion.
asimismo realizar campafas institucionales para
difundir informacién institucional relacionada a la
UCPP.
UCPP.2.1.2 Efeacia®)  Monitoreo de la informacion diaria de los medios 12 informes de monitoreos de Servidores y servidoras de la UCPP ACI RECURRENTE ENERO/
encenciazy  0€ comunicacion escrita, radio, television y Redes 10%  jnformacién presentadas a la DGE. actualizada en la informacién diaria. PROGRAMADO  DICIEMBRE
Sociales y remitidas a las instancias AC
correspondientes de la UCPP.
UCPP.2.1.3 Efeacia®)  Sypervisar la actualizacion y buen funcionamiento o, 8 informes de actualizacién de la Pagina Web de la Institucién ACI RECURRENTE = FEBRERO/
ercencia  d€ 12 pagina Web de la Institucion en coordinacion 10% pagina web. actualizada. PROGRAMADO  DICIEMBRE
con el equipo de trabajo de sistemas, para difundir ACI
informacién actualizada y de calidad al publico que
la consulta.
UCPP.2.1.4 Eieaah)  Elaborar notas de prensa informativas de la o 100% de notas de prensa elaboradas Notas de prensa publicadas ACI RECURRENTE ENERO /
efcenca(y  INStitucion para la publicacion en redes sociales y 0% 4 requerimiento. NO DICIEMBRE
pagina web a requerimiento. ACI PROGRAMADO
UCPP.2.1.5 Bieada  pisefiar y elaborar material grafico para su 100% de material grafico, aprobado. Creacion de una imagen publica ACI RECURRENTE ENERO /
efcenca(y  difusion, material promocional y folleteria 15% institucional de prestigio confiable y NO DICIEMBRE
informativa que coadyuven a la imagen publica dinamica. ACI PROGRAMADO
institucional de prestigio, confiable y dinamica a
requerimiento.
UCPP.2.1.6 Eleacia(M  Disefiar y elaboracién material gréfico para redes 12 informes de material gréfico de la Material grafico aprobado y difundido ACI RECURRENTE ENERO/
croencny  SOCiales 10%  ycpp aprobados para su difusién por por redes sociales. PROGRAMADO  DICIEMBRE
redes sociales. ACI
UCPP.2.1.7 Ffleacia () Elaborar y disefiar la Memoria Institucional a fin de o Memoria institucional de gestion de la Documento donde se recapitula los ACI RECURRENTE MARZO /
ecencay  t€Ne€r informacion adecuada de los procesos, 0% ycee. principales sucesos y logros que PROGRAMADO MARZO
resultados y actividades desarrolladas en la marcaron la gestion pasada de la ACI

gestion institucional.

institucion.
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

CION A CORTO PLAZ

UCPP.2 AREA DE COMUNICACION IN

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024
SIGLA: UCPP

AREA ORGANIZACIONAL:

UCPP.2.1.8 Efeasa®) - planificar, organizar, supervisar conferencias de o 100% informe de tour de medios con Tour de medios realizados de ACI RECURRENTE ENERO /
prensa, tour de medios de comunicacién y difusién 5% |as actividades desarrolladas a acuerdo a objetivos. NO DICIEMBRE
Eficiencia (2)
de las noticias relevantes, contando con una requerimiento ACI PROGRAMADO
agenda actualizada de medios de comunicacion a
requerimiento.
UCPP.2.1.9 Efeada(h)  Coordinar y gestionar publicaciones en medios 5% 100% informes de publicaciones e Publicaciones e impresiones ACI RECURRENTE ENERO/
efcenca(zy  Masivos de comunicacion a requerimiento. impresiones a requerimiento. difundidas en medios masivos. NO DICIEMBRE
ACH PROGRAMADO
UCPP.2.1.10 Eicada(l)  Generar un banco y archivo actualizado de 12 notas internas remitidas al area de Material fotografico y audiovisual ACI RECURRENTE ENERO /
efcenca(y  INTOrMacion, material fotografico y audiovisual de 10%  sistemas dependiente de la UAF con difundido y archivado. PROGRAMADO  DICIEMBRE
la UCPP, asi como de la ejecucién de actos material fotografico y audiovisual ACI
institucionales, protocolares, sociales de caracter
importantes.
UCPP.2.1.11 Eleaia(  Coadyuvar y participar en ferias inter 100% de participacion de ferias inter Asistencia a las ferias inter ACI RECURRENTE ENERO/
institucionales a nivel departamental, nacional. 5% institucionales y posteriorinstitucionales. NO DICIEMBRE
Eficiencia (2)
presentacién de informes. ACI PROGRAMADO
TOTAL PONDERACION: ............ 100 %
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

CCION A CORTO PLA

CPP.3

Operativo Anual formulado, eje

AREA PLANIFICACION Y ORGANIZACION

y evaluado de acuerdo a

rmativa vigente.

AREA ORGANIZACIONAL:

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

AREA PLANIFICACION Y ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

CcODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) INDICADOR REA (OPERACION) MEDIO DE VERIFI RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.3.1.1 OPE . 3.1 PLANIFICACION Coordinar y realizar ~ Plan Operativo Anual formulado, ejecutado y Efeacia (M Solicitudes de informacion y otros para el MEFP y 100% Solicitudes de informacién para Solicitudes de informacién atendidas APOA RECURRENTE ENERO/
el proceso de formulacién, seguimiento, evaluado de acuerdo a normativa vigente. encenca(y  OLras instituciones 5% o MEFP y otras instituciones NO DICIEMBRE
evaluacion y reformulacion del Plan Operativo APOA PROGRAMADO
Anual de acuerdo a las normas vigentes.
UCPP.3.1.2 Ffeacia(®) - Realizar la formulacion del Plan Operativo Anual 1 Documento elaborado del Plan Documento del Plan Operativo Anual APOA RECURRENTE  AGOSTO/
encencap  Para la gestion 2025. 5% Operativo Anual para la Gestion 2025 para la gestién 2025 aprobado con PROGRAMADO SEPTIEMBRE
formulado y aprobado. instrumento legal. APOA
UCPP.3.1.3 Efeasa(l)  Realizar el seguimiento y evaluacion Trimestral del o 4 Informes de seguimiento al POA Informes de seguimiento trimestral del APOA RECURRENTE ENERO /
chcenca@ ~ POA 2024. 5% 2024 trimestral remitido al MEFP. POA 2024 realizado. PROGRAMADO  DICIEMBRE
APOA
UCPP.3.1.4 Efeacia () Realizar el seguimiento y evaluacion mensual al o 12 Informes de seguimiento y Informes de seguimiento y evaluacion APOA RECURRENTE ENERO/
ey POA 2024. 40%  gyaluacién remitido a la DGE. al POA 2024 realizados. PROGRAMADO  DICIEMBRE
APOA
UCPP.3.15 Efeacia () Modificar o reformular el Plan Operativo Anual de o 100% Plan Operativo Anual Plan Operativo Anual modificado o APOA RECURRENTE ENERO/
encencay 1@ UCPP de acuerdo a disposiciones emitidas por 5% modificado o reformulado aprobado reformulado con Resolucion NO DICIEMBRE
las instancias correspondientes. con instrumento legal. Administrativa de aprobacién. APOA PROGRAMADO
UCPP.3.1.6 Eleacia(M  Elaborar informes y/o reportes mensuales de 12 informes y/o reportes de avance Informes y/o reportes de inversion APOA RECURRENTE ENERO/
encenciazy Avance Fisico y ejecucion financiera de proyectos 0% fisico y ejecucion financiera publica remitidos al MEFP. PROGRAMADO  DICIEMBRE
inversion publica y otros relacionados. elaborados de proyectos de inversion. APOA
TOTAL PONDERACION: ............. 100 %
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

CCION A CORTO PLA

CPP.3

Administrativa implantada y aplicada en la UCPP de acuerdo a

AREA PLANIFICACION Y ORGANIZACION

mas vigentes

AREA ORGANIZACIONAL: ooovecTos

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) SULTADOS ESPERADO: INDICADOR POND  MEDIO DE VERIFICACIO INDICADOR  INI/FIN
UCPP.3.2.1 OPE . 3.2 ORGANIZACION ADM Coordinar y Sistema de Organizacién Administrativa Efeada(h)  Elaborar, actualizar o ajustar los Normativa Interna 5% 100% normativa interna, elaborada, Normativa interna aprobada con APOA RECURRENTE ENERO/
realizar, el analisis, disefio/re-disefio implantaday aplicada en la UCPP de acuerdo @  giencazy e la UCPP. actualizada o ajustada. Instrumento legal. NO DICIEMBRE
organizacional e implementacion de manuales en  normas vigentes. APOA PROGRAMADO
el marco de las normas vigentes establecidas.
UCPP.3.2.2 Eeasa)  Elaborar el andlisis organizacional de gestion, o 1 Analisis organizacional de gestion Documento de andlisis organizacional APOA RECURRENTE JULIO /JULIO
efcencay  CcUando corresponda de acuerdo a normativa 5% elaborado. aprobado. PROGRAMADO
vigente. APOA
UCPP.3.2.3 Efeasa(l)  Elaborar, actualizar o ajustar los Manuales de 100% Manuales de Procesos y Manuales de Procesos y APOA RECURRENTE ENERO/
efcenca(y  PTOCES0s y Procedimientos de la UCPP. 5%  procedimientos de la UCPP Procedimientos aprobados con NO DICIEMBRE
elaborados, actualizados o ajustados. Instrumento legal. APOA PROGRAMADO
UCPP.3.2.4 Fleacia(  Realizar el seguimiento a la implementacion y o 4 actas de seguimiento de Actas de seguimiento de APOA RECURRENTE MARZO /
encencap  @plicacion del MOF. 40% implementacion y aplicacion del MOF. implementacion y aplicacion del MOF PROGRAMADO  DICIEMBRE
realizadas. APOA
UCPP.3.2.5 Feacia(®  Efectuar el seguimiento a la aplicacion e 20 % 4 Actas de seguimiento de aplicacion Acta de seguimiento de aplicacion e APOA RECURRENTE MARZO /
ecenca  IMPlantacion de Manuales de Procesos y 0% ¢ implementacién de Manuales de implantacién de manuales de PROGRAMADO  DICIEMBRE
Procedimientos a las Unidades y Areas Procesos y Procedimientos. Procesos y Procedimientos. APOA
organizacionales.
UCPP.3.2.6 Efeada®)  Actualizar o ajustar el Manual de Organizacion y o 100% Manual de Organizacién y Manual de Organizacién y Funciones APOA RECURRENTE ENERO/
ehcenca  Funciones (MOF). 5%  Eunciones (MOF) actualizado o (MOF) aprobado con Instrumento NO DICIEMBRE
ajustado . legal. APOA PROGRAMADO
TOTAL PONDERACION: ............ 100 %
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

ACCION A CORTO PLAZO:

UCPP.4

AREA DE ASUNTOS JURIDICOS

RESULTADO ESPERADO: Gestion institucional eficiente, adecuada a la normativa vigente

AREA ORGANIZACIONAL: ooovecTos

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

AREA DE ASUNTOS JURIDICOS

CcODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) INDICADOR REA (OPERACION) MEDIO DE VERIFI RESP. ORG INDICA INI/ FIN
UCPP.4.1.1 OPE . 4.1 ANALISIS JURIDICO Prestar Gestién institucional eficiente, adecuada a la Efeasal)  Prestar asesoria y asistencia juridica o Informes Legales emitidos 100% de Informes Legales emitidos AAJ RECURRENTE ENERO/
asesoramiento juridico a la Direccién General —normativa vigente ecencaz  €SPeCializada a la DGE y a todas las unidades 35 % NO DICIEMBRE
Ejecutiva y a todas las unidades organizacionales de la UCPP AAJ PROGRAMADO
organizacionales de la UCPP en la aplicacion de
la normativa vigente, viabilizando y facilitando la
gestion administrativa, para alcanzar los
objetivos de gestion.
UCPP.4.1.2 Ffeacia(l Elaborar Resoluciones Administrativas requeridas Resoluciones Administrativas de DGE 100% de Resoluciones AAJ RECURRENTE ENERO/
encenca  POT 12 DGE para el desarrollo de la gestion 5%  emitidas Administrativas de DGE emitidas NO DICIEMBRE
institucional AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.3 EfeadaW)  Elaborar Resoluciones Administrativas requeridas o Resoluciones Administrativas de RPC 100% de Resoluciones AAJ RECURRENTE ENERO/
ercenca ~ POr €l RPC 0 RPA para la adquisicién de bienes 5% o RPA emitidas Administrativas de RPC o RPA NO DICIEMBRE
ylo servicios emitidas AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.4 Efeada(h)  Elaborar Contratos Administrativos requeridos por 5% Contratos Administrativos para la 100% de Contratos Administrativos AAJ RECURRENTE ENERO/
ecenca(y 1@ DGE para la adquisicion de bienes y/o servicios adquisicion de bienes y servicios para la adquisicion de bienes y NO DICIEMBRE
suscritos servicios suscritos AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.5 Eeada)  Elaborar Contratos de Arrendamiento para la o Contratos de Arrendamiento suscritos 100% de Contratos de Arrendamiento AAJ RECURRENTE ENERO /
ercencia(y  Prestacion de servicios requeridos por UCF 5% suscritos NO DICIEMBRE
AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.6 Eleaia(  Elaborar Contratos de Personal Eventual Contratos de Personal Eventual 100% de Contratos de Arrendamiento AAJ RECURRENTE ENERO/
ecenca(y  T€Queridos por la UAF 5% suscritos suscritos NO DICIEMBRE
AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.7 Ffleacia () Elaborar Contratos Modificatorios requeridos para Contratos Modificatorios suscritos 100% de Contratos Modificatorios AAJ RECURRENTE ENERO/
ecenca(z @ variacion de las obligaciones adquiridas por la 5% suscritos NO DICIEMBRE
UCPP AAJ PROGRAMADO
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024
SIGLA: UCPP

AREA ORGANIZACIONAL:

ACCION A CORTO PLAZO: UCPP.4 AREA DE ASUNTOS JURIDICOS

RESULTADO ESPERADO: Gestion institucional eficiente, adecuada a la normativa vigente

UCPP.4.1.8 Efeacia®)  Elaborar Convenios requeridos por la DGE Convenios suscritos 100% de Convenios suscritos AAJ RECURRENTE ENERO/
5%
Eficiencia (2) NO DICIEMBRE
AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.9 Eieada(h)  Realizar las gestiones para la protocolizacion de 10% Contratos administrativos 100% de Contratos Administrativos AAJ RECURRENTE ENERO /
ecencay  CONtratos Administrativos mayores a protocolizados mayores a Bs1.000.000.- NO DICIEMBRE
Bs1.000.000.- ante la instancia competente. protocolizados AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.10 Eieada(l)  Remitir reportes bimestrales a la GCE sobre o Reportes bimensuales enviados 6 Reportes bimensuales enviados AAJ RECURRENTE ENERO /
efcencia(y  CONtratos administrativos suscritos. 5% PROGRAMADO NOVIEMBRE
AAJ
UCPP.4.1.11 Eleacia(  Atender consultas o requerimientos de las Notas internas y externas emitidas 100% Notas internas y externas AAJ RECURRENTE ENERO/
teemcap  UNidades organizacionales de la UCPP o de 0% emitidas NO DICIEMBRE
terceros. AAJ PROGRAMADO
UCPP.4.1.12 Fleaca(  Archivar y custodiar los _documentos Base de datos de archivo de AAJ 100% de base de datos de archivo de AAJ RECURRENTE ENERO/
encencaz  AdMinistrativos generados por el Area de Asuntos 5%  actualizada mensualmente AAJ actualizada mensualmente NO DICIEMBRE
Juridicos AAJ PROGRAMADO
TOTAL PONDERACION: ............ 100 %
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©OMEFP -
UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

AREA ORGANIZACIONAL:

ACCION A CORTO PLAZO: UCPP.4 AREA DE ASUNTOS JURIDICOS

POND  MEDIO DE VERIFICACI ESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.4.2.1 OPE . 4.2 GESTION JURIDICA Patrocinar a la  Gestién juridica eficiente y eficaz en el patrocinio Eieaiah)  patrocinar todas las acciones judiciales o 10% Constancia de actuados procesales 100 % de Patrocinio y seguimiento a AAJ RECURRENTE ENERO/
UCPP en las causas ya sea en sede de causas ecenca(y  @dministrativas en las que la UCPP actie como realizadas procesos judiciales. NO DICIEMBRE
jurisdiccional o administrativa de manera demandante o demandado. AAJ PROGRAMADO
oportuna, eficiente y eficaz.
UCPP.4.2.2 Eieada(l)  Coadyuvar a la Autoridad Sumariante en la Constancia de actuados procesales 100 % de Patrocinio y seguimiento a AAJ RECURRENTE ENERO /
efcenca(y  SUstanciacion de los procesos administrativos 10%  realizadas procesos judiciales. NO DICIEMBRE
sumarios contra funcionarios y exfuncionarios AAJ PROGRAMADO
publicos que hayan contravenido el ordenamiento
juridico administrativo.
UCPP.4.2.3 Efeacia(M  Remitir informes cuatrimestrales a la CGE sobre Reportes cuatrimestrales enviados 3 Reportes cuatrimestrales enviados AAJ RECURRENTE MARZO /
croencay P judiciales y administrativos iniciados 0 en 40 % PROGRAMADO NOVIEMBRE
tramite. AAJ
UCPP.4.2.4 Ffleacia () Reportar semestralmente procesos en el sistema o Reportes semestrales presentados 2 Reportes semestrales presentados AAJ RECURRENTE ABRIL /
cromncay  ROPE de la PGE 40% PROGRAMADO ~ OCTUBRE
AAJ
TOTAL PONDERACION: ............ . . . . . . . . 100 %
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CPP

Espacios arrendados

D DE CAMPO FERIA

CHUQUIAGO MARKA

ervicios comercializados en el marco de la normativa vigente.

AREA ORGANIZACIONAL: ooovecTos

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

CcODIGO INDICADOR REA (OPERACION) MEDIO DE VERIFI RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.5.1.1 OPE . 5.1 COMERCIALIZACION VENTAS  Espacios arrendados y servicios comercializados Ffeacia () Ampliar la cartera de clientes potenciales para la 4 notas internas trimestrales Base de datos actualizada cada UCFECHM RECURRENTE MARZO /
Planificar, organizar, administrar, coordinar, en el marco de la normativa vigente. encencap  Of€rta de servicios. 5% adjuntando base de datos que trimestre con datos que contenga PROGRAMADO  DICIEMBRE
supervisar y monitorear la  comercializacion y contengan la informacion de clientes informacion de clientes potenciales UCECHM
ventas de los ambientes, espacios publicitarios, potenciales remitida a la Jefatura de Unidad.
depdsitos, parqueos y otros servicios
adicionales, para diferentes eventos que ofrece
el Campo Ferial Chuquiago Marka.
UCPP.5.1.2 Efeasa®)  Ofertar y comercializar los servicios de 4 informes trimestrales de oferta y Se realizaron notas externas de oferta UCFCHM RECURRENTE MARZO /
ecencap  @lf€ndamiento de ambientes y servicios 10%  comercializacién de los servicios de de servicios que ofrece el CFCHM. PROGRAMADO  DICIEMBRE
adicionales del Campo Ferial Chuquiago Marka. arrendamiento de ambientes y UCECHM
servicios adicionales del Campo
Ferial Chuquiago Marka.
UCPP.5.1.3 Efeasa®)  Emitir cotizaciones de espacios y servicios o 100% de formulario de cotizaciones cotizaciones emitidas de acuerdo a UCFCHM RECURRENTE ENERO /
ecenca  @dicionales en funcion a requerimientos de los 25%  emitidas a clientes requerimiento de cliente. NO DICIEMBRE
arrendatarios del Campo Ferial Chuquiago Marka UCFCHM PROGRAMADO
envase a tarifario vigente.
UCPP.5.1.4 Efeada(l)  Gestionar nuevos contratos y ordenes de servicio, o 100% Informes de inicio y cierre de Eventos, ferias y otros realizados con UCFCHM RECURRENTE ENERO/
ecenca(zy  €1aborar los documentos necesarios para la 25%  eventos (presentar informe trimestral informes de inicio y cierre. NO DICIEMBRE
concrecion y ejecucion de la venta y de eventos realizados) UCFCHM PROGRAMADO
comercializacién de espacios y servicios
adicionales.
UCPP.5.1.5 Efeada()  pjanificar, organizar y efectuar la venta de boletos o 100% Informe de venta de boletos Boletos vendidos para eventos o UCFCHM RECURRENTE ENERO /
ecenca(y  P@ra el ingreso de visitantes a ferias y/o eventos 5% ferias y otros. NO DICIEMBRE
propios y otros que corresponda de acuerdo a UCFCHM PROGRAMADO
normativa interna.
UCPP.5.1.6 Eeacia(M Comercializar la venta de stands de ferias propias o 100% de informes de ventas de Stands vendidos entidades UCECHM RECURRENTE ENERO/
ecencay ~ Ofganizadas por el Campo Ferial Chuguiago 5% stands publicas/privadas y personas NO DICIEMBRE
Marka. naturales. UCFCHM PROGRAMADO
UCPP.5.1.7 Fleacia(  Realizar un Plan de Comercializacién de los 1 informe de Plan de comercializaciéon Plan de comercializacion de la UCFECHM RECURRENTE ENERO/
encenca(y  SETVICIOs que ofrece el CFCHM expresado en un 5% con documento adjunto (Plan de CFCHM aprobada para su ejecucion. PROGRAMADO ENERO
documento. Comercializacidn) UCECHM
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©MEFP

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024
SIGLA: UCPP

AREA ORGANIZACIONAL:

CHUQUIAGO MARKA

servicios comercializados en el marco de la normativa vigente.

UCPP.5.1.8 Heasa  Tramitar Patentes y otros. (Ajustada con o 1 informe de tramites de patentes y Tramite de patente y otros UCFCHM RECURRENTE MAYO /
ercenca ~ R€SOlUCion Administrativa UCPP - DGE N° 5% otros para el funcionamiento del realizados. PROGRAMADO  DICIEMBRE
13/2024 de fecha 19 de abril de 2024) Campo Ferial Chuquiago Marka. UCFCHM
UCPP.5.1.9 Eieada  jnforme de conciliacion de ingresos de eventos o 12 informes mensuales de conciliacion de ingresos UCFCHM RECURRENTE ENERO /
ecenca(y  T€alizados mensualmente. 10%  congiliacion de ingresos de eventos y PROGRAMADO  DICIEMBRE
ferias realizadas UCFCHM
UCPP.5.1.10 Eieada(h)  Estudio y Tramites para licencias. (Incorporada o Contratacion de Consultorias por Estudio y tramite para las Licencias UCFCHM RECURRENTE ENERO /
efcenciay  CON Resolucion Administrativa UCPP - DGE N° 5% producto para Estudio y tramite de del Campo Ferial Chuquiago Marka PROGRAMADO  DICIEMBRE
13/2024 de fecha 19 de abril de 2024) Licencias: Lic. Ambiental, Lic. realizados. UCFCHM
Acustica, Sustancias Controladas,
Programa de Gestion en Salud y
Seguridad en el Trabajo (PGSST).
TOTAL PONDERACION: ............ 100 %
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Contar con espacios, m

D DE CAMPO FERIA

iliarios y otros, en co

CHUQUIAGO MARKA

AREA ORGANIZACIONAL:

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) SULTADOS ESPERADO: INDICADOR POND  MEDIO DE VERIFICACIO SP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.5.2.1 OPE . 5.2 LOGISTICA Y OPERACIONES Contar con espacios, mobiliarios y otros, en Eieada(h)  Realizar un Plan de mantenimiento preventivo o 2 informes semestrales de Plan de Plan de mantenimiento preventivo y UCFCHM RECURRENTE ENERO/
Planificar, coordinar, organizar, supervisar y  condiciones adecuadas para distintas ferias,  geniazy ~ COrrectivo de la infraestructura del Campo Ferial 5% mantenimiento preventivo correctivo correctivo de la infraestructura del PROGRAMADO JuLIO
monitorear el montaje y desmontaje de eventosy  eventos y otros. Chuquiago Marka de la infraestructura del CFCHM.  CFCHM aprobada para su ejecucion. UCFCHM
otros con medidas de bioseguridad, seguridad
fisica, servicio de limpieza y realizar el
mantenimiento preventivo y correctivo para
ofrecer servicios con una infraestructura
adecuada.
UCPP.5.2.2 Efeasa)  Planificar y Gestionar el mantenimiento preventivo, 12 informes (1 cada mes), unificados Infraestructura con mantenimiento UCFCHM RECURRENTE ENERO /
efcencia(y  COITECtivo y mejoras a la infraestructura del 20% por mes preventivo y correctivo para su PROGRAMADO DICIEMBRE
Campo Ferial Chuquiago Marka, anualmente o arrendamiento para eventos talleres y UCFCHM
antes y después de su uso. otros
UCPP.5.2.3 e planificar, organizar, implementar y controlar las 100% informes de implementacién de Medidas de bioseguridad, seguridad UCECHM RECURRENTE ENERO/
eceniay ~ Medidas de bioseguridad, seguridad fisica, 20%  medidas de primeros auxilios, fisica, atencion medica y servicio de PROGRAMADO  DICIEMBRE
atencion medica y servicio de limpieza en las seguridad fisica, atencién medica y limpieza implementados en las ferias UCFCHM
ferias y eventos a realizarse en el Campo Ferial servicio de limpieza en las ferias y y eventos realizados en el Campo
Chuquiago Marka. eventos realizados en el Campo Ferial Chuquiago Marka.
Ferial Chuquiago Marka, unificados
por mes
UCPP.5.2.4 Ffleacia () Planificar, organizar y controlar la ejecuccion de la o 100% de planimetrias aprobadas e Ferias y eventos con planimetria UCFECHM RECURRENTE ENERO/
ecencaz  Planimetria aprobada para las ferias y/o eventos 10% implementadas. implementada de acuerdo a NO DICIEMBRE
de los arrendatarios y propios de acuerdo a disefio requerimiento. UCECHM PROGRAMADO
elaborado para el Campo Ferial Chuquiago Marka.
UCPP.5.2.5 Efeasa(®)  Planificar, organizar, implementar y controlar el 12 informes de montaje y desmontaje Montaje y desmontaje de las ferias y UCFCHM RECURRENTE ENERO /
ecencay  MONtaje y desmontaje (paneleria, electricidad, 10%  de las ferias y eventos realizados en eventos realizados resguardando la PROGRAMADO  DICIEMBRE
internet y otros) de las ferias, eventos y otros, el Campo Ferial Chuquiago Marka. integridad de la infraestructura del UCECHM
resguardando la integridad de la infraestructura CFCHM.
del Campo Ferial Chuquiago Marka.
UCPP.5.2.6 Heada®  planificar, Gestionar la contratacion y/o o 3 informes de contrataciéon y/o Contratacién y/o adquisicion de UCFCHM RECURRENTE MARZO /
ecenca  @dquisicion de bienes, servicios y obras para 5% adquisicién de bienes, servicios y bienes, servicios y Obras realizadas. PROGRAMADO  DICIEMBRE
equipar o mejorar los ambientes del Campo Ferial obras. UCFCHM
Chuquiago Marka para el mantenimiento
preventivo y correctivo.
UCPP.5.2.7 Efeada(h)  Supervisar y controlar el buen funcionamiento del o 4 Informes trimestrales de Sistema de sonido audiovisual y UCFCHM RECURRENTE MARZO /
ehcenca(  Sistema de sonido, video camaras, iluminacion y 10% Supervisién y control para el buen camaras de seguridad en buenas PROGRAMADO  DICIEMBRE
otros equipos del Campo Ferial CHuquiago Marka. funcionamiento del sistema de condiciones de funcionamiento. UCFCHM
sonido, video camaras, iluminacion y
otros equipos del CFCHM.
UCPP.5.2.8 Eieada(h)  Supervisar y controlar durante el desarrollo de 12 Informes mensuales de Ferias y eventos supervisados y UCFCHM RECURRENTE ENERO /
efcenca(y  [€Tias, eventos y otros el buen funcionamiento de 10% Supervision y control durante el controlados. PROGRAMADO  DICIEMBRE
los servicios basicos, ascensores, paneleria, desarrollo de ferias, eventos y otros UCFCHM

desagues, otros y posibles dafiosos a la
infraestructura del CFCHM.

del CFCHM.
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Contar con espacios, m
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iliarios y otros, en col

CHUQUIAGO MARKA

distintas ferias, eventos y otros.

AREA ORGANIZACIONAL: ooovecTos

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

UCPP.5.2.9 Efeasa(®)  Planificar, organizar, instalar y controlar la entrega 09 100% informes de la entrega y Ambientes, mobiliarios y otros UCFCHM RECURRENTE ENERO /
ercenca Y devolucion de ambientes, mobiliarios y otros de 10%  gevolucién de ambientes respaldado entregados y devueltos en buenas PROGRAMADO DICIEMBRE
los diferentes eventos, ferias y otros a realizarse mediante actas, mobiliarios y otros de condiciones.
N N : " UCFCHM

en el Campo Ferial Chuquiago Marka. los diferentes eventos, ferias y otros
realizados en el Campo Ferial
Chuquiago Marka.

TOTAL PONDERACION: ..... 100 %

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) INDICADOR REA (OPERACION) MEDIO DE VERIFI RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.5.3.1 OPE . 5.3 ORGANIZACION EVENTOS Ferias, eventos y otros aprobados y organizados, Fleacia(®  Proyectar, elaborar, organizar y presentar el 20 % 4 informes trimetrales elaborados Documento de organizacion de feria, UCFCHM RECURRENTE MARZO /
Organizar, planificar gestionar eventos propiosy  para su ejecucién en el Campo Ferial Chuquiago encenca  dOCUMenNto para la realizacion de ferias y/o 0 % adjuntando documento de feria, evento y otros aprobados para su PROGRAMADO DICIEMBRE
otros integrales, promoviendo la organizacién de  Marka. eventos propios y otros del Campo Ferial evento y otros para aprobacion. ejecucion. UCECHM
todo tipo eventos en el Campo Ferial Chuquiago Chuquiago Marka para aprobacién de la DGE.
Marka de acuerdo a normas vigentes.
UCPP.5.3.2 Efeada®  Analizar y Gestionar convenios con diferentes 09 100% informe de gestion y tramite Convenios gestionados para su UCFCHM RECURRENTE ENERO /
ercencia(y  INStituciones para la realizacion de ferias, eventos 10%  realizado de convenios. aprobacion. NO DICIEMBRE
y otros. UCFCHM PROGRAMADO
UCPP.5.3.3 Eieada(h)  proyectar, elaborar, organizar y presentar el 10% 100% informe técnico de gestion y Documento proyecto de UCFCHM RECURRENTE MARZO /
ecencay  dOCUMento para la realizacion de ferias y/o tramite de evento coorganizado.  coorganizacion de feria, evento y PROGRAMADO  DICIEMBRE
eventos coorganizados con entidades publicas y otros aprobados para su ejecucion. UCFCHM
privadas y otros en el Campo Ferial Chuquiago
Marka.
UCPP.5.3.4 Efeada  Evaluar y analizar los resultados de los eventos 6 Informes bimestrales con analisis Informes con analisis de resultados UCFCHM RECURRENTE  FEBRERO/
efcenca(zy  [€Tias y otros realizados para la mejora constante 25% e resultados adjuntando informacién adjuntando informacién de la feria, PROGRAMADO  DICIEMBRE
de los servicios que ofrece el Campo Ferial de la feria, evento y otros. evento y otros aprobados. UCFCHM
Chuquiago Marka asi como realizar una base de
datos de expositores, visitantes, personal
terciarizados y otros para contar con informacion
para la toma de decisiones.
UCPP.5.3.5 Eleacia(  Gestionar y tramitar registros de propiedad 100% informe de gestion y tramite Tramites de registros de propiedad UCECHM RECURRENTE ENERO/
ecenciay  INt€lectual de ferias, eventos y otros. 15%  realizado. intelectual de ferias, eventos y otros NO DICIEMBRE
registrados. UCFCHM PROGRAMADO
UCPP.5.3.6 Ffeacia () Proyeccion de ferias y/o eventos a realizarse en la o 1 informe anual de proyeccion de informe de eventos proyectados para UCFECHM RECURRENTE ENERO/
encenciazy  9ESHION correspondiente. 20%  eventos e ingresos. la gestion correspondiente NO ENERO
UCECHM PROGRAMADO
TOTAL PONDERACION: ............. 100 %
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SISTEMA INTEGRADO POA PRESUPUESTO ©OMEFP z
UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

AREA ORGANIZACIONAL:

ACCION A CORTO PLAZO: UCPP.5 UNIDAD DE CAMPO FERIAL CHUQUIAGO MARKA

RESULTADO ESPERADO: Ferias, eventos y otros aprobados y organizados, para su ejecucion en el Campo Ferial Chuquiago Marka.
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RESULTADO ESPERADO:

CCION A CORTO PLA

UCPP.6

D DE ADMINISTRACION Y FINANZ

AREA ORGANIZACIONAL: ooovecTos

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

Las Unidades de la UCPP cuentan con presupuesto de recursos y gastos adecuado y actualizado para realizar requerimientos de pago de manera oportuna, con transparencia, eficiencia, eficacia y economia

en estricto cumplimiento a normativa vigente.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CcODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) RESULTADOS ESPERADOS INDICADOR TAREA (OPERACION) POND  MEDIO DE VERIFICACION RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.6.1.1 OPE . 6.1 FINANCIERA Contar con una gestion Las Unidades de la UCPP cuentan con Ffleacia(  Formular el Anteproyecto de Presupuesto de o 1 Anteproyecto de Presupuesto de Resolucién Administrativa que UAF RECURRENTE  AGOSTO/
financiera eficiente y eficaz, mediante la  presupuesto de recursos y gastos adecuado y  guencaz ~ RECUTSOS y Gastos Institucional para la Gestion 10%  Recursos y Gastos Institucional para aprueba el Anteproyecto de PROGRAMADO SEPTIEMBRE
implementacion y ejecucion de los Sistemas de  actualizado para realizar requerimientos de pago 2025 la Gestion 2024 Presupuesto - Gestion 2023, emitida, UAF
Presupuesto, Contabilidad Integrada y Tesoreria, de manera oportuna, con transparencia, aprobada y Firmada
a objeto de brindar informacién financiera util, eficiencia, eficacia y economia en estricto
oportuna y confiable para la toma de decisiones  cumplimiento a normativa vigente.
ejecutivas hacia la mejora continua a través
UCPP.6.1.2 Efeacia(®  Elaborar Informes Técnicos de Modificaciones 10 % 100% Modificaciones presupuestarias Resolucién Administrativa que UAF RECURRENTE ENERO/
encencapy  PTESUPUEStarias 0% aprobadas con resoluciénaprueba las modificaciones NO DICIEMBRE
administrativa presupuestarias UAF PROGRAMADO
UCPP.6.1.3 Efeada ) Emitir Certifi 1es Presuy ias SIGEP, 09 100% Certificaciones Presupuestarias "Certificaciones presupuestarias UAF RECURRENTE ENERO/
ecenca  Previa verificacion de saldos 10% procesadas con preventivo SIGEP emitidas” NO DICIEMBRE
UAF PROGRAMADO
UCPP.6.1.4 Eieaa(h)  Generar, presentar reportes e informes de 5% 12 Reportes de Ejecucion Mensual Reportes de Ejecuciéon Mensual UAF RECURRENTE ENERO/
efcenca(y  EJECUCION Presupuestaria. Presupuestaria de Recursos y Gastos Presupuestaria emitidos PROGRAMADO  DICIEMBRE
UAF
UCPP.6.1.5 Eieada(l)  Realizar la conciliacion de saldos del sistema o 12 Reportes de Ejecucion Mensual Reportes de Ejecucion Mensual UAF RECURRENTE ENERO /
ehcencay  SIGEP - SIPP 5% Presupuestaria de Gastos SIGEP - Presupuestaria conciliadas SIGEP - PROGRAMADO  DICIEMBRE
SIPP SIPP UAF
UCPP.6.1.6 Eleacia(l)  Registrar y ejecutar el gasto en el SIGEP 100% de Comprobantes de ejecucion Comprobantes C-31, verificados , UAF RECURRENTE ENERO/
N, 10% g gasto C-31 del SIGEP atendidos aprobados y firmados NO DICIEMBRE
UAF PROGRAMADO
UCPP.6.1.7 Ffeacia () Elaborar el registro de compras y ventas RCV o 12 Reportes de envio de Registro de Libros de Compras y Ventas y UAF RECURRENTE ENERO/
encenca(zy  P@ra su envio y declaracion del impuesto al Valor 10% Compras y Ventas incluyendo los Formularios 200 IVA registrados y PROGRAMADO  DICIEMBRE
Agregado - IVA ante el Servicio de Impuestos Formularios 200 IVA declarados UAF

Nacionales
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CCION A CORTO PLA

UCPP.6

D DE ADMINISTRACION Y FINANZ

Las Unidades de la UCPP cuentan con presupuesto de recursos y gastos adecuado y actualiz.

o para realizar requerimientos de pago de manera opo

AREA ORGANIZACIONAL:

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

na, con transparencia, eficiencia, eficacia y economia

en estricto cumplimiento a normativa vigente.

UCPP.6.1.8 Efeadal)  Elaborar y presentar los Estados Financieros 09 Un compendio de EstadosEstados Financieros UAF RECURRENTE ENERO/
ercenca  COMplementarios Gestién 2023 10%  Einancieros Complementarios de la Complementarios firmados y PROGRAMADO  FEBRERO
gestion 2023 aprobados UAF
UCPP.6.1.9 Eieada(h)  preparar y presentar el informe de cierre de la 5% 1 Informe de Cierre de Actividades Cumplir el Programa de Cierre UAF RECURRENTE ENERO/
ecenca(zy  €J€CUCION de actividades en funcion al Programa Presupuestario, Contable y de PROGRAMADO  FEBRERO
de Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria con informe de cierre UAF
Tesoreria gestion 2023
UCPP.6.1.10 Eieada(l)  Revisar y registrar solicitudes y descargos de o 100% de comprobante de Registro de Comprobantes C-31 de Pasajes y UAF RECURRENTE ENERO /
efcenca(y  P@sajes y viaticos 5% Ejecucién de Gasto C-31 CIP, del Viaticos, emitidos NO DICIEMBRE
pago de pasajes y viaticos revisados UAF PROGRAMADO
y registrados
UCPP.6.1.11 Eeacia(M  Elaborar y Registrar el Plan Anual de Cuotas de 100% de Reportes del SIGEP PACC Institucional, emitidos UAF RECURRENTE ENERO /
ceencay  Caja - PACC inicial institucional en el SIGEP 5%  enmitidos NO DICIEMBRE
UAF PROGRAMADO
UCPP.6.1.12 Efeasa (D) Efectuar el registro de recursos en el SIGEP, con 100% de comprobantes de Registro Comprobantes de Registro de UAF RECURRENTE ENERO/
ecencaz  IMPUtacion presupuestaria y sin imputacion 5% ge Ejecucion Presupuestaria de Ejecucién Presupuestaria de NO DICIEMBRE
presupuestaria Recursos) emitidos. Recursos, emitidos UAF PROGRAMADO
UCPP.6.1.13 Efeasal)  Elaborar y Registrar la Apertura, Reposicion y 100% de Comprobantes de Registro Resolucién Administrativa que UAF RECURRENTE ENERO /
encencap  CierTe del Fondo Rotativo - Caja Chica para la 5% ge Ejecucién Presupuestaria de aprueba la apertura del Fondo NO DICIEMBRE
gestion 2024 Gastos y Reposiciones aprobadas Rotativo - Caja Chica para la gestion UAF PROGRAMADO
02:
UCPP.6.1.14 Efeada(l)  Realizar Conciliacion Bancaria en Sistema SIGEP, o 100% Conciliaciones registradas y Informacién financiera conciliada UAF RECURRENTE ENERO/
ehcencia  S€9UN normativa vigente 5% aprobadas en sistema SIGEP PROGRAMADO  DICIEMBRE
UAF
TOTAL PONDERACION: ........... 100 %
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ACCION A CORTO PLAZ

UCPP.6

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

O ESPERADO: Gestion transparente en el marco de las normas vigentes.

AREA ORGANIZACIONAL: ooovecTos

UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y

GESTION DEL POA: 2024

SIGLA: UCPP

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) RESULTADOS ESPERADOS INDICADOR TAREA (OPERACION) POND  MEDIO DE VERIFICACION RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.6.2.1 OPE . 6.2 TRANSPARENCIA Realizar la  Gestion transparente en el marco de las normas Eieada(h)  Realizar Audiencias de Rendici6n publica de 50 % 2 Audiencias publicas de Cuentas Audiencias realizadas segun actas. UAF RECURRENTE MARZO /
Rendiciéon Plblica de Cuentas con la vigentes. efcenca(y  CUENtas con la participacion del Control Social, en realizadas (Inicial y Final), con actas PROGRAMADO  DICIEMBRE
participacion del Control Social en el marco de la el marco de la normativa vigente. firmadas. UAF
normativa vigente, asimismo coordinar la
remision de denuncias al Area de Transparencia
y Lucha Contra la Corrupcién del MEFP.
UCPP.6.2.2 Efeada(h)  Remision de denuncia al MEFP. 100% De denuncias remitidas y Denuncias gestionadas. UAF RECURRENTE ENERO /
rcenci (2 10%  gestionadas a la DGT - MEFP. NO DICIEMBRE
UAF PROGRAMADO
UCPP.6.2.3 Eleaia(  Seguimiento y control de la informacion 2 informes semestrales de Garantizar Acceso Informacién UAF RECURRENTE ENERO/
ecenca(y  €Stablecida en la  pagina web institucional. 40% seguimiento y control de la pagina Pagina Web Actualizada. PROGRAMADO JULIO
web institucional. UAF
TOTAL PONDERACION: ............ 100 %

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) RESULTADOS ESPERADOS INDICADOR TAREA (OPERACION) MEDIO DE VERIFICACION RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.6.3.1 OPE . 6.3 SISTEMAS Gestionar las tecnologias  La UCPP cuenta con soporte técnico, adecuado &2 Efectuar mantenimiento preventivo y correctivo de 4 informes trimestrales de Mantenimientos preventivos y UAF RECURRENTE MARZO /
de la informacion, garantizando el servicio a los  y oportuno para el cumplimiento de las funciones efcencia(y  10S €quipos de computacion y otros relacionados. 20%  mantenimiento de los equipos de correctivos de equipos de PROGRAMADO DICIEMBRE
usuarios internos y otros en el marco de la  de las servidoras y servidores publicos, asi como computacién y otros relacionados computacién y otros realizados. UAF
normativa vigente. la aplicacion de software para coadyuvar el atendidos.
cumplimiento de objetivos institucionales.
UCPP.6.3.2 Eleacia(M  Efectuar el mantenimiento de los servicios de 4 Informes trimestrales de Mantenimiento de servicios de UAF RECURRENTE MARZO /
encenciazy  COMUNicacion (Internet, enlaces de comunicacion, 30%  mantenimiento de servicios de comunicacion, gestién de usuarios, PROGRAMADO  DICIEMBRE
gestion de accesos, alta y baja de usuarios ) y comunicacién, gestion de usuarios, actualizacién de bases de datos y UAF
actualizacion y mantenimiento de la base de datos actualizacién de bases de datos y respaldos informaticos realizados.
y respaldos informaticos. respaldos informaticos.
UCPP.6.3.3 Fleacia(  Realizar el soporte técnico de los sistemas y o 4 Informes trimestrales de soporte Soporte técnico de sistemas y UAF RECURRENTE MARZO /
encencay ~ €QUIPOS de computacion. 30%  tecnico de los sistemas y equipos. equipos de computacion realizados. PROGRAMADO  DICIEMBRE
UAF
TOTAL PONDERACION: ............ 80 %
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e Administracién del Personal, en el marco de nol

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) RESULTADOS ESPERADO: INDICADOR POND  MEDIO DE VERIFICACIO INDICADOR  INI/FIN
UCPP.6.4.1 OPE . 6.4 RRHH Contar con una gestion de La UCPP ha realizado la implementacion y Efeada(h)  Efectuar la atencién oportuna de requerimientos 20% 100% de requerimientos de personal Contratos de personal eventual UAF RECURRENTE ENERO/
Recursos Humanos en el marco del Sistema de  aplicacion del Sistema de Administracion del g eazy  de personal eventual y otros. eventual atendidos NO DICIEMBRE
Administracion de Personal, a través de la  Personal, en el marco de normativa vigente. UAF PROGRAMADO
sistematizacion de procesos y procedimientos,
con el objeto de garantizar una adecuada
dotacion, registro, movilidad, capacitacion y
evaluacion del desempefio del personal,
precautelando el bienestar social y
UCPP.6.4.2 Efeada(l)  programar y realizar la Evaluacion de Desempefio o 1 Informes de Resultados Obtenidos Personal de Planta Capacitado UAF RECURRENTE DICIEMBRE /
de las servidoras y servidores ptblicos de la %  de la evaluacion de desempefio PROGRAMADO DICIEMBRE
Eficiencia (2) y P P!
UCPP - Gestion 2023 UAE
UCPP.6.4.3 Efeacia(M  Elaborar Informes de los eventos de capacitacion 100% Informes de Eventos de Informes de eventos de capacitacion UAF RECURRENTE ENERO/
croencap  realizados. 10%  capacitacién realizados (medios electrénicos y virtuales) NO DICIEMBRE
PROGRAMADO
UAF
UCPP.6.4.4 Fleacia(  Efectuar la programacién y ejecucion de la o 1 informe de Resultado del Proceso Informe de Resultado del Proceso de UAF RECURRENTE ABRIL/ABRIL
deteccion de necesidades de capacitacion para la 10%  ge Deteccién de Necesidades de Deteccion de Necesidades de PROGRAMADO
Eficiencia (2)
gestion 2023 Capacitacion capacitacion elaborado. UAF
UCPP.6.4.5 Ffeacia () Elaborar el Plan de Capacitacion Productiva 10 % 1 Plan de Capacitacion Productiva Plan de capacitacién productiva UAF RECURRENTE  OCTUBRE/
crcenca @) 0% 2024 elaborado PROGRAMADO  OCTUBRE
UAF
UCPP.6.4.6 Efeada®)  Efectuar el registro, control, procesamiento y 309 100% Planillas de pago de Planillas de remuneraciones UAF RECURRENTE ENERO/
cienca 9€Neracion de Planillas de Pago de % remuneraciones elaboradas elaboradas, verificadas, aprobadas y NO DICIEMBRE
Remuneraciones (sueldos y salarios, asignaciones firmadas UAF PROGRAMADO
familiares, y otros ingresos segin normativa
vigente).
UCPP.6.4.7 Efeada(h)  Efectuar la actualizacion de los files del personal o, 100% de Files del personal Files de personal actualizados UAF RECURRENTE ENERO /
. 5% actualizados” NO DICIEMBRE
UAE PROGRAMADO
TOTAL PONDERACION: ............ 100 %
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La UCPP ha realizado la implementacion y aplicacion del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, asimismo controlada los servicios generales y la aplicacién de la normativa vigente al archivo.

CODIGO OPERACION (OBJETIVO ESPECIFICO) RESULTADOS ESPERADOS INDICADOR TAREA (OPERACION) POND  MEDIO DE VERIFICACION METAS RESP. ORG INDICADOR  INI/FIN
UCPP.6.5.1 OPE . 6.5 ADM Gestionar y administrar de La UCPP ha realizado la implementacion y Eieada(h)  Efectuar la realizacion del Taller de elaboracion 5% 1 Acta del Taller del PAC elaborado y PAC elaborado y aprobado UAF RECURRENTE ENERO/
manera eficiente y eficaz, mediante la aplicacién del Sistema de Administracion de g ewazy  del Programa Anual de Contrataciones (PAC) firmado por las unidades solicitantes. PROGRAMADO ENERO
implementacion y ejecucién del Sistema de Bienes y Servicios, asimismo controlada los UAF
Administracion de Bienes y Servicios, servicios generales y la aplicacion de la
garantizando una adecuada contratacion, manejo  normativa vigente al archivo.
y disposicién de bienes y servicios, aplicando
criterios de oportunidad, transparencia y
economia, hacia la mejora
UCPP.6.5.2 Efeacia () Efectuar el registro y publicacion del PAC en el PAC publicado (SICOES) PAC publicado en SICOES UAF RECURRENTE ENERO/
istema de Contrataciones Estatales (SICOE! N DICIEMBRE
coencny  Si de C i les (SICOES) 15% 0 c
UAF PROGRAMADO
UCPP.6.5.3 Eleacia(M  Ejecutar procesos de contratacion de bienes y 100% de procesos de contratacion Procesos de contratacion efectuados UAF RECURRENTE ENERO/
servicios en la Modalidad de Contratacién Menor, 20% realizados de acuerdo a NO DICIEMBRE
Eficiencia (2)
Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y requerimiento y normativa vigente. UAF PROGRAMADO
Empleo, Modalidad de Licitacién Publica, y otras
Modalidades de Contratacién
UCPP.6.5.4 Efeasa(l)  Efectuar la programacién, recepcion, 100% de Comprobantes de ejecucién Comprobantes C-31, emitidos UAF RECURRENTE ENERO/
eicenca(zy  INCOTpOracién Registro, codificacion, asignacién de e gasto C-31, (Notas/actas de
i ion Regi dificacion, asignacionde 5% d Cc-31, (Notas/ d NO DICIEMBRE
activos fijos. solicitud de entrega y/o devolucion, UAF PROGRAMADO
Informe de inventario, Reporte del
sistema)
UCPP.6.5.5 Ffeacia () Control y Salvaguarda de activos fijos 1 Contratacién de seguro contra todo Control y Salvaguarda de activos fijos UAF RECURRENTE ENERO/
Erciencia (2) 5% riesgo para la UCPP con seguro PROGRAMADO ENERO
UAF
UCPP.6.5.6 Efeada®  Inventario de activos fijos. o 2 Informe de inventario de activos Inventario de activos fijos realizados UAF RECURRENTE ~ AGOSTO/
crcenca ) 5% fijos PROGRAMADO  DICIEMBRE
UAF
UCPP.6.5.7 Eleacia(l)  Efectuar la programacion, recepcion e 10% 100% Actas de solicitud, ingresos y Actas de solicitud, ingresos y salidas UAF RECURRENTE ENERO /
efcenca(zy  INCOTporacion de materiales y suministros. salidas de almacén firmadas y de almacén entregadas NO DICIEMBRE
Registro, identificacién, codificacién, clasificacion, aprobadas UAF PROGRAMADO
catalogacion y almacenamiento, e inventario de
materiales y suministros
UCPP.6.5.8 Eieada® Inventario fisico y valorado de materiales y o 2 Informe semestrales de inventario Inventario de materiales y suministros UAF RECURRENTE JuLlo/
Efcenca(z)  SUMINistros 5% fisico y valorado. actualizados PROGRAMADO  DICIEMBRE
UAF
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UCPP.6.5.9 Efeasa(®)  Efectuar la programacion, ejecucion y control del o 100% de informes de mantenimiento Mantenimiento del parque automotor UAF RECURRENTE ENERO/
ehcencia(y  SETVicio de mantenimiento del parque automotor. 5% el parque automotor realizado NO DICIEMBRE
UAF PROGRAMADO
UCPP.6.5.10 Efeada(h)  Provision y control de combustible. 50 100% de Vales de combustible Vales de combustible emitidos, UAF RECURRENTE ENERO /
Efiiencia (2) entregados a requerimiento (Previas elaboracién de ordenes de servicio y NO DICIEMBRE
verificacion de Bitacora de control de compra UAF PROGRAMADO
periédico de vehiculo, contrato de
provision
UCPP.6.5.11 Efeacia(l)  Elaborar informes de solicitud de pago Servicios 12 informes Servicios Basicos (Luz, Facturas Conciliadas remitidas UAF RECURRENTE ENERO/
efcencia(y  BasiCos (Luz, Agua, Teléfono, y Otros) 15% Agua, Teléfono y Otros) mediante Nota Interna PROGRAMADO DICIEMBRE
UAF
UCPP.6.5.12 Eleacia(  Resguardar la informacién y Documentacién 100% de las solicitudes de Documentacién Archivistica, UAF RECURRENTE ENERO/
ecenciazy  Archivistica, Bibliografica e histérica disponible 5% informaci6n y documentaciéon de Bibliografica e histérica para su uso NO DICIEMBRE
para su uso y debidamente archivados en forma archivo de la UCPP atendidas institucional, resguardada UAF PROGRAMADO
adecuada para permitir su localizacién oportuna,
en concordancia con las Normativa Vigente.
TOTAL PONDERACION: ............ 100 %
RESPONSABLES DE LA INFORMACION NOMBRE CARGO FIRMA

ELABORADO POR:

MIGUEL MEJIA VASQUEZ

RESPONSABLE DE PLANIFICACION

REVISADO POR:

APROBADO POR:

19/08/2025
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
PROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL

INDICADORES
Indicador de Eficacia
Obijetivos de Gestidn
NOMBRE SIGLA DESCRIPCION UNIDAD OPERACIONALIZACION
Avance Real de los Objetivos AROG Mide el porcentaje real de avance de los Porcentaie Promedio del Avance de los Objetivos Especificos por la ponderacidn de los
de Gestidn objetivos gestion. I Obijetivos de Gestidn
Mide el tajed de los objeti
Obijetivo de Gestion 0G gelst‘i?éi POFCENTa)E e Suance de 105 ODEtVos Porcentaje | Promedio de los Objetivos Especificos.

Objetivos Especificos
NOMBRE SIGLA DESCRIPCION UNIDAD OPERACIONALIZACION
Mide el porcentaje de avance de los objetivos

Obijetivo Especifico Recurrente OER .
recurrentes a alcanzar en la presente gestion.

Porcentaje | ¥ Avance Real de las Operaciones®

Mide el porcentaje de avance del objetivo por

Objetivo Especifico por Producto OEP .
I P P producto a alcanzar en la presente gestidn.

Porcentaje | 3 Avance Real de las Operaciones®

Mide el porcentaje de avance del objetivo por

Obijetivo Especifi Proyect OEPProy. .
JELIVO ESPECIICO por Froyecto oy proyecto a alcanzar en la presente gestion.

Porcentaje | ¥ Avance Real de las Operaciones®

Mide el porcentaje de avance del objetivo
Obijetivo Estratégico Institucional CEl estratégico institucional a alcanzar en la | Porcentaje | } Avance Real de las Operaciones®
presente gestion.

* Dependiente el trimestre se hace |la ponderacion ler Trimestre=25%, 2do. Trimestre=50%, 3er. Trimestre 75%, 4to Trimestre=100% esto solo es para operaciones recurrentes
programadas y no programadas, para operaciones por producto, por proyecto y estratégico institucional se calcula el avance real no se pondera.



MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS
PROGRAMACION DE OPERACIOMNES ANUAL
INDICADORES

Operaciones

NOMBRE UNIDAD OPERACIONALIZA
AR/AS)*100
Indicador Recurrente Mo Mide el porcentaje de avance de las . {_ /AS5) -
Programado RMNP actividades recurrentes no programadas Porcentaje AR: N de actividades realizadas
= progl AS: N° de actividades solicitadas
(AR/AP)=100
. : AR: es la cantidad de actividades
- Mide el porcentaje de avance de las . .
Indicador Recurrente Programado RP actividades Porcentaje realizadas
AP: es la cantidad de actividades
programadas
] . (AR/AP)*100
Mide el porcentaje de avance del producto
Indicador por Producto PP P . - e Porcentaje AR: N® de actividades realizadas
a alcanzar en la presente gestion. o L
AP: N® de actividades programadas
] . (AR/AP)*100
Mide el porcentaje de avance del proyecto
Indicador por Proyecto PProy. P 1 . pray Porcentaje AR: N® de actividades realizadas
a alcanzar en la presente gestion. = .
AP: N® de actividades programadas
Mide el porcentaje de awance de la (AR/AP)*100
Indicador Estratégico Institucional El operacion  del objetive estratégico a Porcentaje AR: N® de actividades realizadas
alcanzar en la presente gestion. AP: N® de actividades programadas
Indicadores de Eficiencial
Eficiente Cumplimiento de la Actividad Programada = Cumplimiento Ejecucion Presupusestaria kayora l
Optimo Cumplimiento de la Actividad Programada = Cumplimiento Ejecucion Presupusstaria Iguala 1l
Ineficiente Cumplimiento de la Actividad Programada < Cumplimiento Ejecucidn Presupusstaria Menora l

- Eficiencia= Cumplimiento de la Actividad Programada / Cumplimiento Ejecuciéon Presupuestaria

Calculo Operaciones

Avance Real de Operacion Indicador Avance Registra FemEErEEED 3 @)
(A) (B)
ATEBFC RRP Ponderado segin el Trimestre
AFBFC RMP ronderado segin el Trimestre
AFTBTC PP Awvance Real
AFTBTC PProy Awvance Real
AFTBFC IE Awvance Real

1 Este cdlculo solo se aplica a objetivos de gestion y objetivos especificos

2 La sumatoria de las ponderaciones debe ser del 100%

2 Dependiente el trimestre se hace la ponderacién ler Trimestre=25%, 2do. Trimestre=50%, 3er. Trimestre 75%, 4to Trimestre=100% esto solo es para operaciones recurrentes
programadas y no programadas, para operaciones por producto, por proyecto y estratégicos institucionales se calcula el avance real no se pondera.



